一次性告知单

服务事项名称：国家租赁国有土地使用权设定登记

项目编号：FWF-12

责任部门：区（县）人民政府

承办部门：区（县）国土分局

设立依据：《中华人民共和国土地管理法》、《中华人民共和国土地管理法实施条例》、《土地登记规则》

申请方式：书面申请

证件名称：《国有土地使用证》（有偿）
收费标准：不收费

办理时限：20个工作日   
受理条件：符合以有偿方式取得国有土地使用权的法定条件。
申请人需要提交如下材料：
1、国有土地使用权登记申请书（原件）；

2、地籍测量成果（原件）；

（1）宗地界址点成果表；

（2）宗地面积表；

（3）宗地图；

3、地籍调查表（原件）；

4、国有土地使用权租赁合同（原件）；

5、土地权属来源证明文件：

（1）曾核发过土地使用证的，需提交原《国有土地使用证》（原件及复印件）；

（2）未进行过土地登记的，需提交建设用地批准书、划拨决定书或其他证明土地来源的批准文件（复印件）；

（3）地上附着物权属证明（含房产证、建设工程规划许可证或附件和附图等）（复印件）；

6、申请人身份证明（复印件）：

（1）企业提供当年年检合格的营业执照副本；

（2）事业单位提供法人登记证；

（3）社会团体提供民政部门核发的登记证书；

（4）自然人提供身份证；

7、法人单位提交法定代表人身份证明书（原件）；

8、委托代理人申请办理土地登记的提交授权委托书（原件）和代理人身份证明（复印件）；

9、完税或免税凭证（复印件）；

10、其他法律法规规定的相关材料。

提交材料要求：

1、申请人提交的材料应齐全，符合法定形式，且真实有效。因申请人提交虚假材料引致的法律责任由申请人自行承担；

2、除制式表格外，原件应使用A4纸打印，复印件统一使用A4纸复印（附图可用A3纸扩印或与原图大小相同）；

3、全部复印件均应加盖申请人公章（成本材料的复印件应加盖骑缝章）并注明“与原件相符”。

北京市国土资源局 × × 分局地址：

邮政编码：   

监督电话：   

办理结果网上查询网址：http//www.bjgtj.gov.cn

