外商投资企业变更登记（备案）申请书

注    册    号：                            
企业名称（盖章）                                                         

	敬    告

1、申请人在填表前，应认真阅读本表内容和有关注解事项。

2、在申办登记过程中，申请人应认真阅读《一次性告知单》和本申请书后附的《一次性告知记录》。如有疑问，请登录www.BAIC.gov.cn网站查询相关内容。

3、申请人应了解相关的法律、法规，并确知其享有的权利和应承担的义务。
4、申请人应如实向企业登记机关提交有关材料和反映真实情况，并对申请材料实质内容的真实性负责。
5、提交的申请文件、证件应当是原件，确有特殊情况只能提交复印件的，应当在复印件注明与原件一致，并由申请人或被委托人签字。

6、提交的申请文件、证件应当使用A4纸。

7、填写申请书应字迹工整，不得涂改，应使用蓝黑或黑色墨水。
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    （2007年第一版）

现向工商行政管理机关申请                                  （企业名称）的变更登记（备案）。
申请变更事项（请在以下所列事项前□中划“√”）

□企业名称   □住所（营业场所）   □法定代表人（负责人）   □注册资本   □实收资本   □认缴出资额   □认缴出资时间   □认缴出资方式  □实缴出资额   □实缴出资时间   □实缴出资方式   □经营范围    □营业期限   □投资者（发起人）   □投资者（发起人）改变姓名或名称   □公司类型   
申请备案事项（请在以下所列事项前□中划“√”）

□公司章程（含投资总额变更）   □董事   □经理   □监事   □分公司的设立  □分公司名称变更  □分公司的注销   □公司清算组成员、清算组负责人   □外商投资企业办理股权质押登记   □外商投资企业解除股权质押登记    □非货币出资财产转移    □取消经营范围中后置标注内容    □外国投资者（授权人）变更境内法律文件送达接受人（被授权人）   □法律文件送达接受人名称、地址等事项变更

法定代表人（清算组负责人）签字 注：
年    月    日

注 ：1、外商投资的公司的分公司申请变更登记的，由隶属公司的法定代表人签字。
2、申请公司清算组成员及清算组负责人备案的，由清算组负责人签字。
企业变更登记（备案）申请表（一）

	登记事项
	原核准登记内容
	申请变更后登记内容

	企业名称
	
	

	住所
（营业场所）
	
	

	
	
	□中关村科技园区□北京商务中心区□奥林匹克中心区□金融街□北京经济技术开发区□顺义临空经济区


	经营范围
	
	

	法定代表人姓名
（负责人）
	
	

	投资总额
	万元
	万元

	注册资本
	万元
	万元

	实收资本


	万元
	万元

	营业期限
	年
	年

	从业人数
	
	
	其中安置下岗失业人数
	


企业变更登记（备案）申请表（二）

	登记事项
	原核准登记内容
	申请变更后登记内容

	投

资

者
	中

方
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	外

方
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	董事成员
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	监事成员
	
	

	
	
	

	
	
	

	经理
	
	

	企业类型
	
	

	公司清算组成员及清算组负责人
	

	
	

	
	

	
	

	联系方式
	固定电话
	
	邮政编码
	

	
	传真电话
	
	企业秘书（联系人）移动电话
	

	
	电子邮件地址
	


注：1、“原核准登记内容”应按《营业执照》核准内容填写。
    2、申请变更“住所（经营场所）”的，应按地址参照《北京市六大重点产业功能区四至范围参考目录》确定所在区域并在对应的□中打“√”。

3、请据实填写联系方式，其中“固定电话”、“企业秘书（联系人）移动电话”、“邮政编码”为必填项。
4、本表未列出的登记事项发生变化或申请备案事项的，请在空白栏内填写。
5、本页不够填的，可复印续填。

（涉及投资者变更时填写此页）

变更后中方投资者名录

	投资者名称
	住         所
	法定代表人
	证件名称及号码
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、“住所”栏只需填写投资者所在地省、市（县）名。

2、“证件名称及号码”栏，投资者为企业的填写《营业执照》注册号；投资者为其他经济组织的填写提交的证明文件的名称及文号。

3、本表不够填的，可复印续填。
（涉及投资者变更时填写此页）
变更后外方投资者名录

	投资者名称或姓名
	所在国
	法定代表人
	证件名称及号码
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、“所在国”是指投资者登记注册的国家（地区）或国籍。

2、投资者为自然人时须填写“证件名称及号码”栏；投资者为公司、企业或其他经济组织的不填此栏。

3、本表不够填的，可复印续填。
(涉及投资者变更时填写此页)

投资者注册资本缴付情况

	名称(或姓名)


	认缴情况
	变更时实际缴付情况
	变更后分期缴付情况

	
	出资额

(万元)
	出资方式
	出资额

(万元)
	出资方式
	出资额

(万元)
	出资时间

(年月日)
	出资方式

	中

方
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外

方
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	

	
	其中

货币出资
	
	
	
	
	
	


注： 1、“认缴情况”填写变更后投资者出资总额的情况。

2、“变更后分期缴付情况”按照章程约定的期次填写。

3、“出资方式”栏，应依据章程以“货币”、“实物”、“知识产权”、“土地使用权”的表述方式填写；

4、本表不够填的，可复印续填。
（涉及法定代表人或分公司负责人变更时填写此页）
企业法定代表人（负责人）登记表
	姓   名

（中文）
	
	性    别
	
	一寸免冠

近    照

粘 贴 处

	证件名称及号码
	
	国    籍
	
	

	现  居  所

（户籍登记住址）
	
	

	 个    人    简    历

	注：

应自具有完全民事行为能力之日填起至
今，并不得间

断。
	起止年月
	单      位
	职    务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	身份证复印件粘贴处

	免去       负责人职务，
任命        为负责人。
隶属企业盖章：

         年    月     日


注：1、如法定代表人由中方人员担任，“现居所（户籍登记住址）”栏应填写其户籍登记住址。
2、分公司变更负责人时，应由公司在“隶属企业盖章”处加盖公章。
（涉及变更企业法定代表人或分支机构负责人时填写此页）

企业法定代表人（负责人）承诺

法定代表人（负责人）声明：

    本人出任该企业的法定代表人（负责人），现向工商行政管理机关郑重声明，本人具有完全民事行为能力，并且不存在以下情形：

（一）无民事行为能力或者限制民事行为能力。

（二）正在被执行刑罚或者正在被执行刑事强制措施。

（三）正在被公安机关或者国家安全机关通缉。

（四）因犯有贪污贿赂罪、侵犯财产罪或者破坏社会主义市场经济秩序罪，被判处刑罚，执行期满未逾五年；因犯有其他罪，被判处刑罚，执行期满未逾三年，或者因犯罪被判处剥夺政治权利，执行期满未逾五年。

（五）担任因经营不善破产清算的企业的法定代表人或者董事、经理，并对该企业的破产负有个人责任，企业破产清算完结后未逾三年。

（六）担任因违法被吊销营业执照的企业的法定代表人，并对该企业违法行为负有个人责任，企业被吊销营业执照后未逾三年。

（七）个人负债数额较大，到期未清偿。

（八）法律和国务院规定不得担任法定代表人的其他情形。

谨此承诺，本表所填内容不含虚假成份，现亲笔签字确认。

签字：

                                                                    年     月     日

（涉及董事会成员、经理、监事人员变更时填写此页）

董事会成员、经理、监事任职证明

	姓     名
	姓    名

（中  文）
	性别
	国籍
	任职期限
	职   务
	证件名称及号码
	现  居  所

（或户籍登记住址）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	确认以上人员任职符合法律、法规及本企业章程的规定。

中方投资者盖章：                                                                外方投资者签字：


注：1、外籍人员需填写“姓名（中文）”栏，填写经本人确认的中文姓名或中文译名。

    2、“职务”系指董事长（执行董事）、副董事长、董事、经理、监事会主席、监事。上市股份有限公司设置的独立董事应在“职务”栏内注明。
3、“现居所（户籍登记住址）”栏，中方人员填写户籍登记住址，外方人员填写居所地址。
4、本页不够填的，可复印续填。
5、分公司不填本表。




注：如本页不够粘贴，可复印使用。

（涉及变更企业住所或经营场所时填写此页）

企业住所（经营场所）证明
	企 业 名 称
	

	  住      所
 （经营场所）
	北京市           区（县）                    （门牌号）

	产权人证明
	同意将位于上述地址       m2（建筑面积）的房屋提供给该企业使用。

产权单位盖章：

产权为个人的，由本人签字：
                                       年    月    日


	需    要

证    明

情    况
	                        证明单位公章：                                                                  

                                     年    月    日


填表说明见下页

 注：1、“住所（经营场所）”栏应填写详细地址，如“北京市××区××路（街）××号××房间”。
     2、申请登记的住所（经营场所）为住宅、别墅、公寓的，登记机关不予登记注册。
申请人使用有关政府职能部门出具文件予以明确的违法建设地区、土地征用地区、拆迁地区和各区县政府明确不予登记地区的平房办理登记注册的，登记机关不予登记注册。
使用住宅楼底层规划为商业用途的房屋申请登记从事餐饮服务、歌舞娱乐、提供互联网上网服务场所、生产加工、制造、住宿的，登记机关不予登记注册。
3、产权人应在“产权人证明”栏内签字、盖章，产权人为单位的加盖单位公章，产权人为自然人的由本人签字，同时提交由产权单位盖章或产权人签字的《房屋所有权证》复印件。

4、申请登记的住所（经营场所）未取得《房屋所有权证》的，分别不同情况，出具以下证明：

（1）提交房屋主管部门或当地政府出具的房屋所有权归属及其《房屋所有权证》正在办理的证明文件。

（2）房屋为新购置的商品房，提交由购房人签字或购房单位盖章的购房合同复印件及购房发票复印件、加盖房地产开发商公章的商品房预售许可证复印件。
（3）房屋为租赁的商品房，或开发商以所开发的商品房自用作为住所（经营场所），提交开发商的房屋预售许可证及营业执照的复印件。
（4）房屋为自建房的，提交建委盖章的竣工验收备案表复印件。
（5）房屋位于科技园区（开发区）内的，由所在区县政府或其授权的部门出具房屋权属证明文件。

（6）使用中共中央各直属机构的房屋作为住所（经营场所）的，由中央各直属机构的房屋管理部门出具房屋使用证明，同时证明该用房不属于住宅类。
（7）使用国务院各部委的房屋作为住所（经营场所）的，由国务院机关事务管理局的房屋管理部门出具房屋使用证明，同时证明该用房不属于住宅类。
（8）使用中央企业的房屋作为住所（经营场所）的，由该企业的房屋管理部门出具房屋使用证明，同时证明该用房不属于住宅类。

（9）使用铁路系统的房屋作为住所（经营场所）的，由北京铁路局的房屋管理部门出具其房屋使用证明，同时证明该用房不属于住宅类。
（10）使用中、小学校的非教学用房作为住所（经营场所）的，由所在区县教委出具同意经营的意见。
5、房屋提供者为经登记机关核准具有出租房屋经营权的企业，由该企业在“产权人证明”栏内盖章，并提交加盖公章的营业执照复印件及房产证明复印件。
6、使用宾馆、招待所、饭店(酒店)作为住所（经营场所）的，由宾馆、招待所、饭店（酒店）在“产权人证明”栏内盖章，并提交加盖其公章的营业执照复印件。
7、使用人防工程作为住所（经营场所）的，提交人防行政主管部门审查同意的《使用人防工程申报表》以及消防部门同意使用的证明文件的复印件。
8、产权为军队房产，应提交加盖中国人民解放军房地产管理局专用章的“军队房地产租赁许可证”复印件。
9、不得使用境外机构和境外个人购买的房屋作为住所（经营场所）从事经营活动。
	房产证复印件粘贴处




核发《企业营业执照》（备案证明）情况

	发照（备案证明）人员签字
	
	发照（备案证明）

日期
	年   月   日

	领执照（备案证明）情况
	本人领取了执照正本一份，副本      份/
备案证明    份。
签字：                                  年     月    日

	缴费发票粘贴处



	备     注
	


一次性告知记录

附页1：

	请您认真阅读第          号《一次性告知单》的相关内容，按照规定办理登记手续。

特别提请注意：请登录北京市工商局网站www.BAIC.gov.cn,从“企业信用信息系统”中查询投资人及拟任职人员是否被记入“警示信息系统”，凡有“警示信息”记录的，其再投资或新任职行为在登记时将会受到限制。
被委托人：                受理人：              年    月    日

	您提交的文件、证件还需要进一步修改或补充，请您按照第       号《一次性告知单》中“应提交文件、证件”部分的            项内容准备相           

应文件，此外，还应提交下列文件：

被委托人：                受理人：              年    月    日


一次性告知记录

附页2：

	您提交的文件、证件还需要进一步修改或补充，请您按照第       号《一次性告知单》中“应提交文件、证件”部分的            项内容准备相                                                 应文件，此外，还应提交下列文件：

被委托人：                 受理人：              年    月    日

	您提交的文件、证件还需要进一步修改或补充，请您按照第       号《一次性告知单》中“应提交文件、证件”部分的            项内容准备相应文件，此外，还应提交下列文件：

被委托人：                受理人：              年    月    日

	您提交的文件、证件还需要进一步修改或补充，请您按照第       号《一次性告知单》中“应提交文件、证件”部分的            项内容准备相应文件，此外，还应提交下列文件：

被委托人：                受理人：              年    月    日


指  定 （委  托） 书

兹指定（委托）                 （代表或代理人姓名）向工商行政管理机关办理                               （名称）的登记注册（备案）手续。

委托期限自      年      月      日至      年      月      日。

代表或代理人更正有关材料的权限：（请在以下选项前划“√”）

1、不得修改申报文件中的任何内容；

2、授权修改申报文件中的错误文字；

3、其他有权更正的事项：（请详细注明）

指定（委托）人签字或加盖公章：                                            
代表或代理人签字：                 
年    月    日

填写本《指定（委托）书》，请仔细阅读背面注意事项。


（2007年第一版）

	代表或代理人身份证复印件粘贴处

（办理外国企业常驻代表机构登记注册手续的代表或代理人，

应粘贴本人代表证或雇员证复印件）




注意事项：


1、代表或代理人是指受企业或者投资人委托到工商行政管理机关办理企业登记注册手续的自然人。


办理设立登记时，代表或代理人应是单位股东（或投资单位）的职工或自然人股东（自然人投资人、合伙人）之一。


办理变更、注销登记或备案时，代表或代理人应是本企业的职工。


2、“指定（委托）人签字或加盖公章”处应按以下要求填写：


（1）办理内资企业设立登记的，由全体股东(投资人、合伙人)签字或盖章，其中自然人股东(自然人投资者、合伙人)由本人签字；法人股东（法人投资者）加盖本单位公章；股份有限公司由董事会成员签字。


（2）办理外商投资企业设立时，按以下要求填写：
办理合资、合作企业设立的，中方投资者加盖单位公章，外方法人投资者由其法定代表人签字，自然人投资者由本人签字。
办理独资企业设立的，自然人投资者由本人签字，法人投资者由其法定代表人签字。


（3）办理变更、注销登记或备案时，加盖本企业公章。

3、办理各类企业分支机构的设立时，代表或代理人应是拟设立机构的职工或隶属企业职工，加盖隶属企业公章。
   4、委托登记注册代理机构办理登记注册的，不使用本委托书，应提交专门的委托文件。
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