授权委托书

授权委托书分为两种：

1、 单位与单位之间的委托关系，提交“授权书”，此授权书格式不限，但应注明授权范围及有效期。

2、 单位与个人之间的委托关系，提交“《授权委托书》”，此《授权委托书》格式按照我局网站上规定的格式填写。

申请单位申报广告，分为以下几种情况：

1、若申请单位为生产企业：

（1）办理人员是企业法定代表人或负责人本人，不需提交授权书和《授权委托书》；

（2）办理人员不是企业法定代表人或负责人本人，应提交生产企业给办理人员的《授权委托书》；

2、若申请单位为生产企业的分支机构或办事机构：

（1）办理人员是分支机构或办事机构的负责人本人，应提交生产企业给分支机构或办事机构的授权书；

（2）办理人员不是分支机构或办事机构的负责人本人，应提交：

a、生产企业给分支机构或办事机构的授权书；

b、分支机构或办事机构给办理人员的《授权委托书》；

3、若申请单位为医疗器械经营企业或广告经营企业：

（1）办理人员是企业法定代表人或负责人本人，应提交生产企业给医疗器械经营企业或广告经营企业的授权书；

（2）办理人员不是企业法定代表人或负责人本人，应提交：

a、生产企业给医疗器械经营企业或广告经营企业的授权书； 

b、医疗器械经营企业或广告经营企业给办理人员的《授权委托书》;

4、若申请单位为医疗器械经营企业或广告经营企业的分支机构或办事机构：

（1）办理人员是分支机构或办事机构负责人本人，应提交：

a、 生产企业给医疗器械经营企业或广告经营企业的授权书；

b、 医疗器械经营企业或广告经营企业给分支机构或办事机构的授权书；

（2）办理人员不是分支机构或办事机构负责人本人，应提交：

a、生产企业给医疗器械经营企业或广告经营企业的授权书；

b、医疗器械经营企业或广告经营企业给分支机构或办事机构的授权书；

c、分支机构或办事机构给办理人员的《授权委托书》。

举例：

1、申请单位为生产企业：
（1）北京某生产企业自行申请某产品广告发布，其负责人前来办理申请，不需提交授权书和《授权委托书》；

（2）北京某生产企业自行申请某产品广告发布，法定代表人委托某办理人员前来办理申请，应提交该企业给办理人员的《授权委托书》；

2、申请单位为生产企业的分支机构或办事机构：

（1）境外某生产企业委托其北京办事处申请某产品广告发布，该办事处负责人前来办理申请，应提交该境外企业给该办事处的授权书；

（2）境外某生产企业委托其北京办事处申请某产品广告发布，该办事处委托某办理人员前来办理申请，应提交该境外企业给该办事处的授权书和该办事处给办理人员的《授权委托书》；

3、若申请单位为医疗器械经营企业或广告经营企业：

（1）北京某生产企业委托某广告经营公司申请其产品广告发布，该广告公司负责人前来办理申请，应提交该生产企业给该广告公司的授权书；

（2）北京某生产企业委托某广告经营公司申请其产品广告发布，该广告公司委托其办理人员前来办理申请，应提交该生产企业给该广告公司的授权书和该广告公司给办理人员的《授权委托书》；

4、若申请单位为医疗器械经营企业或广告经营企业的分支机构或办事机构：

（1）境外某生产企业委托某医疗器械经营企业申请其产品广告发布，该经营企业委托其分公司申请，该分公司负责人前来办理申请，应提交该境外企业给该经营企业的授权书和该经营企业给该分公司的授权书；

（2）境外某生产企业委托某医疗器械经营企业申请其产品广告发布，该经营企业委托其分公司申请，该分公司委托某办理人员前来办理申请，应提交该境外企业给该经营企业的授权书和该经营企业给该分公司的授权书以及该分公司给办理人员的《授权委托书》。

注：1、“授权委托书”为原件，如无法提供“授权书”原件，应提交“授权书”复印件并加盖申请单位公章，同时提交对“授权书”真实性作出的如有虚假承担法律责任的承诺。
2、以上情况只涉及单位之间的逐级委托，其它委托形式只要单位之间委托关系明确同样认可。

