单位档案机构设立、变更、撤销备案表

	单位名称
	
	单位性质
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	单位级别
	
	单位职工总人数
	       人     

	档案工作分管领导
	
	联系电话
	

	档案机构负责人
	
	联系电话
	

	档案机构名称
	
	档案机构隶属部门
	

	档案管理形式
	
	说明：1、集中统一管理档案；2、综合管理档案、图书； 3、分为办公室和专业部门分别管（填写序号）

	设立依据  
	

	设立时间
	    

	变更依据
	       

	变更内容
	

	撤销依据
	

	档案处置方式
	


备注：如不够填写请另附纸         

                                  填报单位盖章

                                      填报日期：      年   月   日 
